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BAIIKOPTOCTAH PECITYBAMKABI PECITYBAUKA BAHIKOPTOCTAH
BOADBEOUM PAMOHbBI MYHUILIUITAAD AAMUWHUWCTPALIUA TOPOACKOTO
PAVMOHBIHBIH BOADBaU IMOCEAEHUSA I'OPOA BEAEBEU
KAAARBI KAAA BUASDMOhE MYHULIUTIAABHOI'O PAVMOHA
XAKMMHUOTE BEAEBEEBCKUHN PAVOH

452000, r. Beaeben, ya. [Tuonepckas, 46

452000, Boaoboit, [Tuonep ypamsl, 46

KAPAP INIOCTAHOBJIEHUE

« Zcf» LAt 20123, Ne ¥3 «‘257» = 2012r.

06 yTBepKIeHHH AIMHHHCTPATHBHOIO PErJaMeHTa N0 NpeIoCTABIEHHI0
MYHHIHNIAJbHOH YCJIYT'H «10 Bbllaye pa3pelieHHii (opaepa) Ha NPOU3BOACTBO
3eMJISIHBIX paboT»

B memsx peanuzanMM  MEpPONPHUSTUA MO  pa3pabOTKe ©  YTBEPXKICHUIO
aJJMUHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB NPEJOCTABIEHUS MYyHULMNAIBHBIX YCIyI B T'OPOACKOM
nocesnieHud ropon benebeit MmyHuuunansHOro paiiona beneGeeBckuii paiion PecmyOnuku
bamkoptocran, B coorBeTcTBUU ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 r. Nel131-®3 «O6
oOIMX TpHUHIMIIAX OpraHU3allMd MECTHOIO CaMOyNpaBlIeHUs» (C H3MEHEHMSIMH),
®enepanpabiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 r. Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anuu MpenocTaBleHuUs
rOoCyJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX YycIyr», [loctaHoBneHueMm ['naBel AQMUHUCTpaLMU
ropojickoro mocesneHusi roposa benebGelt myHununanbHoro paiiona beneGeeBckuit paiton
Pecniy6nuku bamkoproctan «O0 opraHu3anuu NMPeIOCTABICHUS] MYHUIUMINATBHBIX YCITYT»
ot 07 oxts6pst 2011 roma Nel123/1, YcraBoM AIMUHHUCTPALIMH TOPOACKOTO ITOCETIEHHUS TOPOJT
benebeti MyHununaneHoro paiiona beneGeeBckuit paiion PecmyOnuku bamkoprocTan,
INOCTAHOBJISAIO:

1. YTBepauTh AIMUHHUCTPATUBHBIA pErIaMEHT M0 MPENOCTaBICHHUIO MYHHIMIAIbHON
YCIIYTH «II0 BblJjade pa3pelieHuii (opJepa) Ha MpOU3BOACTBO 3€MJISTHBIX paboTy.

2. Hacrosiee noctaHOBI€HHE BCTYIIAeT B CUITY MIOCJIE pa3MelleHHs Ha OPUIIMaIbHOM caidTe
B ceTd MHTEpHeT.

3. KoHTposib 3a BBINOJTHEHHEM HACTOSIIETO IMOCTAHOBJICHHS BO3JIOXKHUTH Ha YTIPaBJISAIOLIETO
nenamMu AJIMHHUCTpAallUM TOPOACKOro moceieHuss ropon benebeit MyHuULMMambHOTO
pationa benebeeBckuii paiion Pecry6nmuku bamkxoprocran P.C. Cupasesa.

['naBa AngMuHHCTpanuu A.C. byiinos

I'YTI PG Benl'T, 2012 1, 3. 19, 7. 150
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IIOCTAHOBJIEHUEM I'JIaBbl AIMUHUCTPALIUUA TOPOJCKOTO
nocesieHus ropox benebeit MyHuIMIansHOro paiioHa
benebeeBckuii paitoH

Pecny6nuku Bamkoproctan

Ne 73 ot «J{»__uioHa  2012r.

AIMHHHCTPATHBHBIH perjiaMeHT
N0 NPeAoCTABJIEHHI0 MYHHIIHNIAJbHOH YCJIYTH «I0 Bbiiaye pa3peluennii (opaepa) Ha
NPOH3BOACTBO 3eMJISIHBIX padoT»

1.001m e moJ10KeHHs

1.1. Hacrosmuuii AIMHUHHUCTpaTUBHBIM periameHT (mainee - PernameHT) paspaboraH B
HeNsX TOBBIIIEHHS KayecTBa MWCIONHEHWS MYHULMINAIBHOW  YCIYrd, ITOBBIIIEHUS
3(QPEeKTUBHOCTU NEATENBHOCTH OPraHOB MCIIOJIHUTEIHHOW BIIACTH, CO3JaHHs KOM(OPTHBIX
YCJIIOBUH Ul Y4aCTHUKOB OTHOILEHUHN, BO3HUKAIOIMIMX TPU HCIOJHEHHH MYHHIIMIATBHOM
YyCIYrd, W OIpelensieT CPOKM M IOCIeI0BaTeIbHOCTh JAEUCTBUH (aIMUHUCTPATHBHBIX
NpoLeLyp) MO €€ UCIIOTHEHHIO.

PeriaMeHT ycCTaHaBIWBAaeT CTAaHAAPT W TOPSANOK IPENOCTABIEHHS MYHHUIMIAILHON
YCIyTH IO PEerucTpanuu, ohOpMIIEHHIO, BblJaye U IPOJUICHHUIO paspelleHuil (opaepoB) Ha
NPOU3BOACTBO 3eMISHBIX paboT (B TOM 4HCIE aBapHHHO-BOCCTAHOBHUTENBHBIX) IIPH
CTPOUTEJIBCTBE, PEKOHCTPYKIMH, PEMOHTE 3[aHUM, MOA3eMHBIX W HAIA3E€MHBIX HWH)XEHEPHBIX
ceTel, COOpPYKEHUH, IOPOXKHBIX IIOKPBITHHA B IPAHULIAX MOJIOCH OTBO/IA aBTOMOOMIIBHBIX JJOPOT
o0IIero NoOJb30BaHUS, APYTUX OOBEKTOB HEIABM)KUMOCTH, CBS3aHHBIX C HapylIEHHEM
3JIEMEHTOB Hapy>XHOro 0JaroycTpoicTBa, KOOpAMHALIMU MPOU3BOJACTBA yKa3aHHBIX paboT u
CPOKOB UX BBINOJIHEHUS (fajiee - MyHULIMITAJIbHAS yCITyTa).

1.2.IlpenocraBineHue MyHULIUNIAJIBHON YCIIYTH OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBHH C:

Koncruryuueit Poccuiickoit @enepanuu;

Konctutyuueit Pecriy6bnuku bamkoprocras;

3emenbHBIM KogekcoMm Poccuiickoit @enepammu ot 25.10.2001r. Ne136-D3
(nanee — 3K PO);

I'papocTpoutensHbM komekcoM Poccuiickoit @epepanmu ot 29.12.2004r. Nel90-D3
nanee — ['pK P®D);

DenepanbHbiM 3aKk0HOM OT 06.10.2003r. Ne 131-D3 "O6 001mux NpUHIMIIAX OpPraHU3aIiK
MecTHOro camoynpasieHus: B Poccuiickoii @enepanuu";

@enepanbHbiM  3akoHOM 0T 02.05.2006r. Ne 59-®3 «O mnopsiake paccMOTpeHUs
obpameHnuit rpaxnaan Poccuiickoit @enepauun» (nanee - @enepanbHblii 3akoH Ne 59-D3);

DenepanbHbIM 3ak0HOM OT 27.07.2010r. Ne 210-®3 «O6 opraHH3alii MPeaOCTaBICHHS
roCy/1JapCTBEHHBIX U MyHHUIUNIAIBHBIX yCIyr» (nanee — @enepanbHblii 3akoH Ne 210-D3);




        Законом Республики Башкортостан от 12 декабря 2006 года № 391-з «Об обращениях граждан в Республике Башкортостан»;

       Решением Совета городского поселения город Белебей муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан от 23 ноября 2010 года № 361  «Правилами благоустройства и санитарного содержания территории городского поселения город Белебей муниципального района Белебеевского района Республики Башкортостан».
          1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  Администрация городского поселения город Белебей муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее - Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ). Прием и регистрацию  заявлений, организационно - техническое обеспечение, выдачу и приемку ордеров на земляные работы  осуществляет отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ.
         1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, осуществляющие  производство земляных (в том числе аварийно-восстановительных) и строительных работ, прокладку и переустройство подземных и надземных инженерных сетей и коммуникаций и работ, связанных с нарушением элементов наружного благоустройства. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование требования стандарта
	Содержания требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование

	2.1. Наименование муниципальной услуги 
	                 Выдача разрешения (ордера) на произ- прои  водство инженерно-коммуникационных 

( (      (земляных), ремонтных и прочих работ.
	ГрК РФ;
ЗК РФ



	2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется  Администрацией ГП г.Белебей МР БР РБ. 

Прием и регистрацию  заявления

(заявки), организационно- техническое обеспечение  осуществляет  отдел ЖКХ Администрация ГП г.Белебей МР БР РБ
	

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	Обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение бесплатной общедоступной муниципальной услуги.

Выдача ордера на производство земляных работ и строительных работ, прокладки и переустройства инже-нерных коммуникаций и работ, связан-ных с нарушением элементов наружного благоустройства;

- выдача ордера на производство аварийных работ;

- продление ордера;

- закрытие ордера.


	ГрК РФ;

ЗК РФ

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	В течение 10 дней, включая день подачи заявления (заявки).
Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.
	

	
	
	

	2.5.    Максимальный срок ожидания  в  очереди  при подаче  запроса  о   предоставлении муниципальной услуги  и  при   получении результата предоставления муниципальной услуги  
	30 минут
	

	2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	30 минут
	

	2.7. Перечень оснований 

для отказа в приеме документов и в  предоставлении муниципальной услуги 
	Причинами отказа в приеме документов  являются:

1) отсутствие документа, удосто-веряющего личность заявителя, и дове-ренности на право оформления ордера;

2) некомплектность представляемой документации;

3) представление заявки неуста-новленной формы;
4)  исправления в подаваемых доку-ментах
В выдаче ордера может быть отказано в следующих случаях:

1) отсутствие необходимого комплекта входящих документов;

2) несоответствие заявки требова-ниям настоящего регламента;

3) предоставление поддельных документов; документов, утративших силу; недействительных документов;
4) отзыв заявителем запроса о выдаче ордера;

5) систематического (более двух раз) несоблюдения заявителем (подрядчиком) правил и сроков производства работ по ранее открытым ордерам; 

6) иные основания для отказа в выдаче требуемых документов, предусмотренные законами и иными правовыми актами РФ и РБ.

Администрация отдела ЖКХ ГП г.Белебей МР БР РБ имеет право временно не выдавать данной организации ордера на новые объекты до завершения ранее начатых работ или устранения допущенных  нарушений при их выполнении. 

	

	2.8.  Стоимость предоставления муниципальной услуги (подготовки и выдачи документа)
	Муниципальная услуга осуществляется на безвозмездной основе.


	

	2.9. Место расположения органа, исполняющего муниципальную услугу
	452000,г.Белебей, ул.Пионерская,

д.46, каб. «Специалисты» 
	

	2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	      Места предоставления муници-пальной услуги должны обеспечивать свободный доступ заявителя к специалистам, предоставляющим муниципальную услугу.    

      Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей наименование отдела.

      Места информирования, предназна-ченные  для  ознакомления  заявителей оборудуются  информационными  стен-дами    с образцами  заполнения  и  перечнем  документов, стульями и столами для возможности оформления документов.

      Помещения,  необходимые  для  непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Каждое место специалиста должно быть оборудовано персональным компью-тером и возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
	

	2.11.Режим работы органа, предоставляющего услугу, порядок доступа и обращений в орган, предоставляющий муниципальную услугу  
	Прием физических и юридических лиц (консультирование, разъяснение порядка подготовки ордера, выдача ордера)  осуществляется в соответствии со следующим графиком: 

Ежедневно
с 9.00 до 17.30 
Обед с 13.00- 14.00

В предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращается на 1 час

Суббота, воскресенье – выходной


	

	2.12. Порядок исправления возможных недостатков предоставления муниципальной услуги
	Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставленной услуги не отличается от порядка первичного предоставления услуги
	


3. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги

                 3.1. Информация  о процедуре предоставления  муниципальной  услуги   по   выдаче  разрешения  (ордера)  на производство  инженерно – коммуникационных (земляных), ремонтных и прочих работ, о приемных днях и часах, месте приема заявлений, перечне необходимых документов может быть получена  заявителем:  
  - у специалистов Администрация ГП г.Белебей МР БР РБ в устной форме на личном приеме; 
  - в устной форме по телефонам: 8 (34786) 5-03-43 

  -в электронном виде на официальном сайте Администрация ГП г.Белебей МР БР РБ в сети Интернет (www.belebey-mr.ru). 

     3.2.  Основными требованиями к информированию специалистами  Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ граждан  о  процедуре  предоставления  муниципальной    услуги   по    выдаче разрешения   (ордера)  на производство  инженерно – коммуникационных (земляных), ремонтных и прочих работ являются достоверность, актуальность, оперативность, четкость в изложении информации, полнота информирования.

    3.3.  Муниципальная услуга по регистрации, оформлению, выдаче и продлению разрешений (ордеров) на производство земляных и строительных работ, прокладку и переустройство инженерных сетей и коммуникаций и работ, связанных с нарушением элементов наружного благоустройства в электронном виде не предоставляется.

4. Административные процедуры
       4.1. Производство всех видов земляных  работ  согласно  перечню       (приложение  №1 к настоящему Регламенту)  разрешается выполнять только при  наличии ордера на производство земляных работ (далее - Ордер), оформленного в установленном порядке: согласованного заинтересованными организациями, подписанного председателем ордерной комиссией и зарегистрированного в журнале. Без предварительного оформления ордера (аварийной телефонограмме) допускается производство аварийно-восстановительных работ с последующим оформлением ордера в течение суток в порядке, установленном настоящим Регламентом.

             4.2.   Разрешение – ордер на производство  земляных  работ  (приложение 

     №2) перед началом  работ выдается Администрацией ГП г.Белебей МР БР РБ. 

4.3. Выдача ордера  включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления (заявки) и  проверка представленных документов;

2) подготовка, регистрация и выдача ордера;

3) отказ в выдаче ордера;

4) продление ордера;

5) закрытие ордера;

6) приостановление ордера;
7) аннулирование ордера.              

4.4. При оформлении ордера на производство аварийных работ необходимые процедуры производятся Администрацией ГП г.Белебей МР БР РБ в течение одного  рабочего дня.

4.5. Прием  и регистрация заявления-заявки и проверка представленных документов.

4.5.1. Для  оформления  ордера  на  производство земляных работ  (далее – ордер) получатель  муниципальной услуги (заявитель) не менее чем за 10 календарных дней до начала производства работ подает в Администрацию ГП г.Белебей МР БР РБ письменное заявление–заявку для получения ордера на производство земляных работ  и представляет  необходимые документы (Приложение № 3 к настоящему Регламенту).
4.5.2. Специалистом отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ осуществляется:

- проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (обязанность получения ордера возлагается на заказчика или производителя работ; ордер выдается должностному лицу организации, предприятия учреждения или физическому лицу);

- прием и регистрация заявления-заявки фиксируется в специальном журнале;

- вручение заявителю копии заявления-заявки с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере;

- проверка наличия всех необходимых документов;

- проверка наличия необходимых подписей и скрепления документов печатями;

- проверка отсутствия в документах  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, записей, выполненных  карандашом;

- отсутствие в документах  серьезных повреждений, наличие которых не позволило бы однозначно истолковать их содержание.

  При установлении фактов обращения лица, не являющегося получателем муниципальной услуги, отсутствия  документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Регламентом, специалист отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ уведомляет обратившееся лицо о наличии препятствий в приеме документов, объясняет ему содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления-заявки. Проверка документов должна быть осуществлена сотрудником Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ в течение одного дня с даты их получения.

        4.6.  Подготовка, регистрация и выдача ордера

    Согласование и координацию  земляных работ, сроков производства работ по сооружению и ремонту инженерных коммуникаций, связанных  с нарушением благоустройства территории осуществляет  Административная  комиссия по благоустройству и содержанию территории городского поселения г.Белебей (далее - Ордерная комиссия). Персональный и количественный состав Комиссии утверждается распоряжением главы Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ от 20 апреля 2012 года № 40-р.
  Специалистом отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ осуществляется:

       -направление заявления-заявки и необходимых документов на рассмотрение председателю ордерной комиссии.

Срок рассмотрения – 2 дня.

  Заявление-заявка с необходимыми документами и резолюцией председателя ордерной комиссии направляется специалисту отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ для   решения вопроса о выдаче ордера.

      Специалист Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ в течение 10 дней со дня получения заявления (заявки) о выдаче ордера на производство работ:

-проводит рассмотрение представленных документов для открытия ордера и их соответствия установленным требованиям;

-проводит проверку соответствия проектной документации в части инженерной инфраструктуры и благоустройства требованиям государственных градостроительных нормативов и правил;

-направляет заявителя для согласования ордера на ордерную комиссию, которая проводится раз в неделю – вторник 10.00  (в случае необходимости ордерная комиссия проводится с выездом на место разрытия); 
    После согласования  с  представителями    владельцев  инженерных  сетей 
на заседании ордерной комиссии при наличии всех вышеперечисленных документов  осуществляется вывод о возможности или невозможности выдачи ордера. 

        4.6.1. Подготовка  ордера.

4.6.1.1.Основанием для подготовки ордера являются проверка документов в соответствии с Приложением №3 настоящего Регламента и отсутствие оснований для отказа, установленных пунктом 2.7 настоящего Регламента.

4.6.1.2.Сотрудник отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ оформляет  соответствующий ордер (Приложение № 2).
4.6.1.3.Ордер подписывается главой Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ.

4.6.1.4.После подписания ордер и прилагаемые к нему документы передаются в отдел ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ для регистрации и выдачи получателю (заявителю) муниципальной услуги.
 4.6.2. Регистрация ордера.

 4.6.2.1.Основанием для регистрации ордера является его подписание. Регистрация осуществляется сотрудником отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ.

4.6.2.2.Сотрудником отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ осуществляется:
- внесение соответствующей записи в журнал регистрации ордеров;

- проставление на ордере исходящего номера и даты регистрации;

- размещение в архиве отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ, копии ордера с оригиналом обращения ( заявления-заявки) и прилагаемыми документами.

4.6.3. Выдача ордера.

4.6.3.1.Основанием для выдачи ордера является его подписание и регистрация.

4.6.3.2.Сотрудник отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ сообщает по телефону обратившемуся лицу( заявителю) о готовности ордера.

4.6.3.3.Лицо, обратившееся за получением ордера (заявитель), расписывается в получении ордера в журнале регистрации ордеров.    

            4.6.3.4.Ордер действителен на указанные в нем вид, объем, срок и место проведения работ. Работы могут проводиться только производителем работ, который указан в ордере. В процессе производства работ Заявитель информирует Администрацию ГП г.Белебей МР БР РБ об изменении условий выдачи разрешения (ответственного производителя работ, окончания срока лицензий, существенные изменения проектных решений  и т.д.). В случае замены указанного в ордере производителя работ, передачи объекта другой организации, заказчик работ, которому выдан ордер, обязан немедленно переоформить его на другого производителя работ или на другую организацию.

         4.6.3.5. При задержке срока начала работ, указанного в ордере, более чем на 5 (пять) дней выданный ордер на производство работ признается недействительным и должен быть возвращен в течение 3-х дней после истечения срока в отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ.  
4.7. Отказ в выдаче ордера.

4.7.1. При наличии оснований, установленных пунктом 2.7 настоящего Регламента, сотрудником отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ готовится отказ в выдаче ордера.
4.7.2. Отказ в выдаче ордера готовится в течение одного дня после проверки представленных документов.

4.7.3. Отказ обязательно должен содержать причину.

4.7.4. Отказ согласовывается с председателем ордерной комиссии.
4.7.5. После подписания отказа сотрудник отдела ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ его и выдает получателю муниципальной услуги.
        4.8. Продление ордера.           

             4.8.1. Работы по просроченному Ордеру запрещаются.
             4.8.2. При невыполнении работ в установленный срок или в случае возникновения причин, не позволяющих закончить работы в указанные в ордере сроки, заказчик работ обязан обратиться  в отдел ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ с письменной просьбой о продлении сроков выполнения работ.

4.8.3. Продление производится не менее чем за пять календарных дней до истечения указанного в ордере срока окончания работ.

4.8.4. Перед продлением ордера необходимо пролонгировать ранее полученные согласования, в том числе при необходимости с ГИБДД.
4.8.5. Продление ордера осуществляется по представлению заказчиком письменного заявления-заявки и ранее выданного ордера, уточненного графика производства работ с указанием выполненных и незавершенных объемов работ.
4.9. Закрытие ордера.

4.9.1. Для закрытия ордера заказчик представляет в отдел ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ:
- оригинал ордера с отметками заинтересованных организаций, которыми был согласован Ордер при открытии;

-  акт госкомиссии о приемке объекта в эксплуатацию (новое строительство, реконструкция);

- акт о  восстановлении нарушенного благоустройства и покрытия дорог и пешеходных тротуаров;

4.9.2. Приемка выполненных работ и восстановления благоустройства, в полном объеме оформляется актом, подписываемым контролирующими органами: отделом ЖКХ Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ, владельцем территории, представителем производителя работ, ГИБДД г. Белебей (в случае производства работ на проезжей части и тротуаре).
4.9.3. Закрытие ордера в связи с консервацией объекта производится на основании акта о консервации объекта с письменным уведомлением Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ и с подтверждением балансодержателя территории о приведении строительной площадки и прилегающей территории в порядок.

      4.9.4. После проверки с выездом на место разрытия в книге регистрации ставиться отметка о закрытии Ордера. Ордера с документами хранятся в архиве в течение двух лет.

       4.10. Приостановление действия ордера

      4.10.1. Администрация ГП г.Белебей МР БР РБ имеет право приостанавливать действие ордера. Приостановление действия ордера - временное запрещение (до 1 месяца) производства работ на период устранения производителем работ выявленных нарушений.

 Приостановление действия ордера может производиться в случаях:

 - систематического (2 и более раза) невыполнения производителем работ   предписаний по устранению выявленных нарушений;

- если состояние объекта, на котором производятся земляные работы, представляет угрозу безопасности жизни или здоровью людей и движению транспорта;

- выявления нарушений установленного порядка оформления ордера со стороны заказчика или производителя работ, временного прекращения действий разрешений, согласований, на основании которых он был выдан;

- возникновения деформаций конструкций и элементов зданий и сооружений, расположенных рядом с местом, где проводятся земляные работы.

    4.10.2. Приостановление действия ордера осуществляется главой  Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ на основании полученных сведений об имеющихся нарушениях, при этом ордер у производителя работ подлежит изъятию, взамен выдается предписание на прекращение работ до устранения нарушений.

         4.10.3. После устранения нарушений, послуживших причиной приостановления действия ордера, его действие восстанавливается (ордер возвращается производителю работ). При этом в ордере делается отметка о приостановлении его действия в соответствующий период.

         Восстановление действия ордера производится по письменному обращению производителя работ или заказчика работ в Уполномоченный орган, подтверждающему устранение нарушений и гарантирующему соблюдение настоящих Правил при дальнейшем производстве земляных работ.

               4.10.4.  В случае приостановления действия ордера средства, потраченные на его оформление, не компенсируются и не учитываются при продлении срока действия ордера. Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ не несет ответственность за причиненный материальный ущерб, в связи с приостановлением действия.
         4.11. Аннулирование  ордера.

        4.11.1.  Администрация ГП г.Белебей МР БР РБ имеет право аннулировать ордер. Аннулирование ордера  производится  решением главы Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ.

        Аннулирование  ордера  -  лишение подрядной  организации  права                  производства работ на объекте применяется в случаях:

       - возникновения   на   строительном   объекте    угрозы   безопасности  жизни или здоровью людей,  движению  транспорта,  для   устранения   которых   требуется   привлечение   других   подрядных   организаций или служб города;

       - выполнения работ с отступлением от требований проектной   документации;

       - несоблюдения  правил техники безопасности  и  пожарной   безопасности при производстве работ;

       - выявления  грубых  нарушений  установленного  порядка   оформления  ордера,  прекращения действия  разрешений  (документов,   согласований), на основании которых он был выдан.         

       4.11.2. Изъятие   аннулированного  ордера  производит Администрацией ГП г.Белебей МР БР РБ, ответственный за выдачу ордера.
       4.11.3. Ответственность за содержание строительной площадки после   изъятия  ордера у подрядной организации возлагается  на  заказчика,   который  обязан  принять меры для устранения  причин,  приведших  к   аннулированию ордера и возобновлению работ.

       4.11.4. Для возобновления работ необходимо вновь оформить ордер в   установленном порядке.

Приложение №1

 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«по выдаче разрешений (ордера) на
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Перечень работ

перед началом производства,  которых необходимо получить разрешение.

1. Строительство, реконструкция и капитальный ремонт.

1.1. Подземные инженерные сети:

- трубчатые - водопроводы, канализация, теплосети, нефтепроводы и газопроводы, дождевая канализация, дренаж;

- кабельные - электрические сети, сети связи, радио, телевидение, светофоры, уличное освещение.

1.2. Дороги, проезжая  часть улиц, тротуары, бортовой камень, разделительные полосы, подпорные стенки, газоны, опоры линий электропередач, средства наружной рекламы, светофоры, освещаемые дорожные знаки,  информационные указатели.

1.3  Жилые, административные и производственные здания. 

1.4. Строения  (отдельно стоящие, пристроенные), временные наземные сооружения:

- объекты торговли, общественного питания, бытового обслуживания,   автосервиса,   автозаправочные  станции,  открытые автостоянки и т.п. (включая их ограждение).

2. Реконструкция, переоборудование, перепланировка и капитальный ремонт нежилых  помещений,  расположенных  в  зданиях, строениях  первых  этажей  и  имеющие наружный выход на территорию общего пользования.

3. Разрытие  котлованов и забивка свай под фундамент зданий и сооружений, в том числе гаражей, разработка  карьеров (предпроектная выработка грунта и добыча строительных материалов).

4. Снос зданий и сооружений, вынос (ликвидация) инженерных коммуникаций.

5. Ограждение  строительной площадки при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте или сносе зданий и сооружений.

         6. Ограждение территорий временными и стационарными заборами.

         7. Бурение:

     7.1. Инженерно - геологические скважины.

     7.2 Гидрологические скважины.

     7.3. Скважины под воду и др.

     7.4. Бурозабивные и корневидные сваи.

8. Вскрытие шурфов.

9. Укрепление оснований фундаментов.

10. Противофильтрационные работы.

11. Благоустройство и озеленение территории.

12. Планировочные работы (срезка и отвал грунта, засыпка ложбин и оврагов и т.д.).
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             АКТ
о состоянии восстановления разрушенных элементов благоустройства и дорог, связанных с разрытием
1. Разрытие по ордеру №
начато
г. окончено ____________________г.
2. Засыпка мест разрытия произведена в соответствии с техническими условиями по всей глубине.
3. Верхнее покрытие, бордюры, поребрики (проезжей части дорог, тротуара, подходов к подъездам и мусорокамерам, отмостки) восстановлены.
4. Поврежденная трава, кустарники, деревья восстановлены с завозом чернозема и повторным посевом и посадкой.
5. Ограждения у газонов, площадок и др. восстановлены.
Представитель производителя работ___________________________________________________

Владелец территории разрытии__________________________________________________________

Специалист отдела ЖКХ

Администрации ГП г.Белебей МР БР РБ__________________________________________________
Замечания при производстве работ:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
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Перечень

документов, необходимых согласований для получения ордера на производство инженерно-коммуникационных (земляных) ремонтных и прочих  работ на территории города Белебей.

    Заявление-заявка (по утвержденной форме) на получение ордера, за подписью руководителя, с конкретным указанием места работы и протяженностью инженерных сетей;
        К заявлению - заявке прилагаются следующие документы:      

             1)Утвержденная заказчиком проектная документация, согласованная в установленном  порядке и принятая подрядчиком к производству работ – на новое строительство и реконструкцию;

       2) Копия геплана города Белебей с нанесением и привязкой к местности существующих подземных и надземных инженерных сетей в масштабе 1:500 (выкопировка места разрытия), выданное и согласованное соответствующей подрядной организацией;

       3) Копия разрешительного документа на реконструкцию, переоборудование, перепланировку и капитальный ремонт нежилых помещений, расположенных в зданиях, строениях первых этажей и имеющий наружный выход;

4) Копия договора подряда на выполнение работ, требующих оформления ордера (в случае производства работ силами подрядной организации), и копия договора подряда на выполнение работ по восстановлению благоустройства (асфальтового покрытия);

5)  Копия сертификата на право производства работ;

6)  Подписка лица, ответственного за производство работ;

7) Договор на выполнение восстановления благоустройства (твердого покрытия дорог и тротуаров, газонов, зеленых насаждений и т.д.) со специализированной организацией;

 8) Обязательство – гарантия на восстановление дорожного покрытия, газонов при возникновении просадок, провалов в течение двух последующих лет эксплуатации с момента завершения работ;

      9) Документ о согласовании с  ГИБДД по г. Белебей   сроков производства работ (при нарушении  асфальтового покрытия и закрытии проезжей части и тротуара или ограничении движения транспорта).
Для оформления ордера на производство аварийных работ получатель муниципальной услуги подает в Администрацию ГП г.Белебей МР БР РБ следующие документы:

1) заявление-заявка на получение ордера за подписью руководителя с подробной географической (адресной) привязкой места производства работ, ответственного исполнителя проведения аварийно-восстановительных работ (Ф.И.О. мастера), сроков проведения работ;

2) копию генплана г.Белебей с обозначением инженерных сетей (М 1:500) и указанием места повреждения коммуникаций;

4) гарантийное обязательство на повторное восстановление в течение 2-х лет объекта благоустройства в случае просадок и деформаций);                               

5) документ о согласовании с  ГИБДД по  г. Белебей   сроков производства работ (при нарушении асфальтового покрытия и закрытии  проезжей части и тротуара).

            Приложение № 2

                                                                    к административному регламенту 

                                                                              предоставления муниципальной услуги

                                                                      «по выдаче разрешений (ордера) на

                                                                производство земляных работ»

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ Г. БЕЛЕБЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЛЕБЕЕВСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

Разрешение (ордер) №______

на производство земляных работ.

Выдано ________________________________________в лице _________________________________________________

     (наименование юр.лица, которому выдается разрешение) 

                                   (Ф.И.О должностного или физического лица)

должность ____________________на производство земляных работ в __________________________________ по улице 

 (населенный пункт)

_____________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади и т.д.)

от дома № _______ до дома № __________с разрытием траншеи, котлована на протяжении________________________ 

метров, по проекту __________________________________ № ____________, согласованным с главным архитектором

(организация разработавшая проект)

«Отдела архитектуры и градостроительства Администрации МР Белебеевский район РБ», ГУ и владельцами смежных коммуникаций.

Наименование работ ____________________________________________________________________________________

Земляные работы производятся _______________________________________________ лицензия № _________________

(наименование организации, производящей работы)

выдана ___________________________________________________________________ «___» _______________ 200___г. 

 с «___» ___________ 200__ г. по «__»__________ 200__ г. по __________________________________________________

(договор подряда)

Ответственный за производство земляных работ _____________________________________________________________

(Ф.И.О., должность ответственного, № приказа)

При производстве земляных работ, в т.ч. бурении скважин во избежание повреждения подземных коммуникаций, до начало работ должны быть вызваны представители владельцев подземных коммуникаций согласующие земляные работы.

«Согласовано»:

1. Начальник ОЖКХ Администрации

    городского поселения г. Белебей
 _________________________________________________________________

(Подпись, должность Ф.И.О.)

2. ООО Белебеевские электросети
_________________________________________________________________

(Подпись, должность Ф.И.О.)

3. ООО Белебеевский водоканал
_____________________________________________________________

(Подпись, должность Ф.И.О.)

4. Белебеевский МУЭС

_________________________________________________________________

(Подпись, должность Ф.И.О.)

5. Белебеевский ЭТУС


_________________________________________________________________

(Подпись, должность Ф.И.О.)

6. ПТУС «Башнефть» 


_________________________________________________________________

(Подпись, должность Ф.И.О.)

7. ДП Белебейгаз


_________________________________________________________________

(Подпись, должность Ф.И.О.)

8. ГИБДД Белебеевского ГРОВД     
 _________________________________________________________________

(Подпись, должность Ф.И.О.)

9. ООО Теплоэнерго


__________________________________________________________________

(Подпись, должность Ф.И.О.)

10. Начальник ООКХ Администрации

МР Белебеевский район РБ 

__________________________________________________________________

Глава Администрации

городского поселения г.Белебей_______________________________________________________________________
(Подпись, должность Ф.И.О.)

Порядок производства земляных и дорожных работ, благоустройство территорий

(выписка из Правил благоустройства и санитарного содержания территории городского поселения город Белебей муниципального района Белебеевского района Республики Башкортостан)

 2.1. Строительство вновь возводимых зданий, сооружений, дорог, подземных и надземных коммуникаций, а также их реконструкция и капитальный ремонт, предполагающее занятие земель за пределами границ ранее предоставленного земельного участка, а также из земель общего пользования в пределах их санитарных и охранных зон выполняется после оформления в установленном действующим законодательством порядке, в том числе права пользования земельным участком, а также при наличии разработанной технической и проектно-сметной документации и разрешения (ордера) на производство работ, с представлением схемы организации дорожного движения в месте производства, согласованной с ОГИБДД ОВД  по Белебеевскому району г. Белебей.
 Разрешение (ордер) на производство работ выдается отделом жилищно-коммунального хозяйства администрации городского поселения город Белебей муниципального района Белебеевский район РБ подрядной организации, на которую возлагается выполнение работ, а также частным лицам после согласования с владельцами подземных коммуникаций и заключения договора с подрядной организацией на производство земляных, дорожных работ (имеющих соответствующую лицензию) и на благоустройство территорий.

Если проектом предусмотрена прокладка к строящемуся объекту нескольких коммуникаций, то ордер выдается на совмещенную или раздельную прокладку коммуникаций. При строительстве, ремонте и реконструкции коммуникаций протяженностью более 100 м разрешение может выдаваться на отдельные участки. На один участок выдается не более двух ордеров.

 Для оформления разрешения на производство земляных работ необходимо представить в отдел жилищно-коммунального хозяйства следующие документы:
 а) разрешение на строительство (реконструкцию) зданий и сооружений, выданное инспекцией государственного архитектурно-строительного надзора, или разрешающий документ от отдела архитектуры и градостроительства;
 б) лицензию на право производства работ (для юридических лиц);
 в) проект или схематический план с привязкой к местности с указанием вида и технических характеристик инженерных коммуникаций, границ отведенного участка под строительство, типа конструкций ограждения, согласованных с главным архитектором, мест складирования строительных материалов и грунта, размещения бытовых помещений, установки информационного щита;
 г) утвержденный руководством и согласованный с заказчиком график производства работ;
 д) заявку для получения разрешения (ордера) на производство работ;
 е) схему организации дорожного движения в месте производства, согласованной с ОГИБДД ОВД по Белебеевскому району и г. Белебей, утвержденную инструкцией по ограждению мест производства работ в условиях дорожного движения в городах;
 ж) права пользования земельным участком в случаях, предусмотренных пунктом 2.1 настоящих Правил;
 з) письмо, гарантирующее восстановление дорожных покрытий, тротуаров, газонов, зеленых насаждений после выполнения земляных работ;
 и) обязательство на устройство подъездных и внутрипостроечных дорог с твердым покрытием, оборудование моечного пункта автотранспорта при выполнении работ по разработке траншей и котлованов с вывозом грунта.
 Руководитель подрядной организации перед началом производства работ при получении разрешения на производство работ обязан назначить приказом ответственное лицо, которое должно находиться на месте производства работ, имея при себе ордер, проект производства работ, схему организации дорожного движения в месте производства.

 Знание требований настоящих Правил ответственным лицом обязательно.

 Выданное подрядчику, частному лицу разрешение действительно на указанные в ордере вид, срок и участок работ. Работы должны производиться только организацией, которой выдано разрешение, или субподрядными организациями, указанными в графике производства работ. Разрешение на производство работ с обязательным восстановлением элементов благоустройства, дорожного покрытия проезжей части, тротуаров и пешеходных дорожек выдается на срок не более 15 дней. Состояние дорожного покрытия должно соответствовать ГОСТ.

 Восстановление элементов благоустройства возлагается на предприятие, получившее разрешение (ордер) на производство работ. При невозможности выполнения работ в установленный в ордере срок подрядной организации либо частному лицу следует за 3 дня до его истечения продлить действие разрешения. Работы по просроченному ордеру запрещаются.

 Подключение к инженерным коммуникациям производится только с разрешения соответствующих служб коммунального хозяйства, энергоснабжения.

 Устройство копаных шахтных колодцев, забивных фильтровых колодцев и одиночных буровых скважин в целях использования подземных вод для бытовых нужд, а также в иных целях может производиться только после оформления документации и получения разрешения в установленном порядке.

 2.2. Перед началом земляных работ лица, ответственные за производство работ в соответствии со схемой организации дорожного движения в месте производства работ, устанавливают дорожные знаки, ограждения и извещают телефонограммой отдел жилищно-коммунального хозяйства, пожарную инспекцию, ОГИБДД ОВД по Белебеевскому району и г. Белебей, владельцев подземных коммуникаций, а также при необходимости автотранспортные предприятия, "Скорую помощь", население через городские средства массовой информации не позднее чем за сутки до начала работ.

 2.3. Руководители организаций, эксплуатирующих подземные коммуникации, обязаны обеспечить своевременную явку своих представителей на место проведения работ. Работы, связанные с устранением срочных аварийных ситуаций, требующие вскрытия дорог, тротуаров, допускается производить без ордера, но с обязательной установкой дорожных знаков, ограждений и одновременным уведомлением отдела жилищно-коммунального хозяйства, организаций, указанных в пункте 2.2 с последующим оформлением разрешения.

 2.4. При проведении земляных работ ответственные лица, указанные в разрешении, обязаны обеспечить безопасность дорожного движения, в т.ч. пешеходов, сохранность плодородного слоя почвы, малых архитектурных форм, зеленых насаждений, других элементов благоустройства, должна обеспечиваться возможность подъездов и подходов ко всем домам, предприятиям, организациям, учреждениям. Ответственность за безопасность движения несет лицо, указанное в разрешении на производство работ, в соответствии с действующим законодательством.

 2.5. При производстве работ запрещается:

 без согласования с заинтересованной организацией проводить работы по замене, прокладке и переустройству коммуникаций, сооружений в случае обнаружения подземных сооружений, не указанных в проекте, даже если они не мешают производству работ;

 изменять площадь установленных границ работ;

 выкачивать воду из колодцев, траншей, котлованов непосредственно на тротуары, проезжую часть улицы, кюветы и газоны;

 оставлять строительный мусор, грунт на проезжей части улиц, тротуарах, газонах;

 засыпать, бетонировать или асфальтировать люки действующих подземных инженерных коммуникаций, их обустройство должно включаться в проектно-сметную документацию и выполняться подрядчиком в соответствии со СНиПом;

 загромождать переходы и въезды во дворы, нарушать безопасность движения транспорта и пешеходов;

 закрывать магистрали, дороги, проезд полностью или частично без соответствующего разрешения;

 вскрывать дорожное покрытие или осуществлять разрытие городской территории без ордера на проведение работ, полученного в установленном настоящими Правилами порядке; изменять существующее положение подземных сооружений, не предусмотренных утвержденным проектом; размещать надземные строения и сооружения на трассах существующих подземных сетей;

 2.6. Место производства работ должно ограждаться типовым ограждением с установкой информационного щита, на котором указываются наименование организации, выполняющей работы, номер телефона и фамилия производителя работ. Через траншеи должны быть установлены мостики с перилами для пешеходов шириной не менее 1 м, с ограждениями по высоте. С наступлением темноты места вскрытия должны быть освещены.

 2.7. Если земляные работы произведены на усовершенствованном покрытии (асфальтобетон), засыпка траншей и котлованов должна производиться в летних условиях - песчаным грунтом или песком, в зимних условиях - песком, песчано-гравийными смесями или нижний слой - песком, гравием, верхний - щебнем с уплотнением на всю глубину во избежание больших просадок. При восстановлении покрытий засыпка траншей должна производиться слоями толщиной не более 20 см с проливкой песчаного грунта, песка и послойным уплотнением их или других используемых для засыпки траншей материалов.

 2.8. Проектно-сметной документацией должны быть предусмотрены расходы на полное восстановление элементов благоустройства после выполнения земляных работ. Восстановление разрушенных асфальтобетонных покрытий производится специализированной дорожной организацией по заказу организации, частного лица, выполнявших земляные работы.

 2.9. Выполнение земляных работ без разрешения не допускается. Виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

 2.10. Должностные лица, подрядные организации,  граждане (частные лица), ответственные за производство работ, должны обеспечить своевременное и качественное выполнение земляных работ, вывоз строительного мусора, грунта, материалов, конструкций, восстановление покрытий дорог, тротуаров, зеленых насаждений, газонов, элементов городского благоустройства, целостность люков и колодцев подземных инженерных коммуникаций, а также их обустройство в соответствии с требованиями СНиПа.

 2.11. Ответственность за сохранность существующих подземных сетей, зеленых насаждений несет организация, выполняющая строительные работы. В случае повреждения соседних или пересекаемых коммуникаций они должны быть немедленно восстановлены организацией, эксплуатирующей эти коммуникации, за счет средств организации, причинившей вред.

 2.12. Организациям, предприятиям, учреждениям, частным лицам не выдаются новые разрешения на производство земляных работ, если они не выполняют условия, предусмотренные п. 2.4 настоящих Правил. Лица, ответственные за производство работ, в этом случае привлекаются к административной ответственности в установленном порядке. Привлечение к ответственности не освобождает от обязательства по восстановлению элементов благоустройства в полном объеме.

 2.13. Доставка материалов к месту работы производится заблаговременно, место их размещения согласовывается с владельцами подземных коммуникаций, ОГИБДД ОВД по Белебеевскому району и г. Белебей и указывается на схеме организации дорожного движения в месте производства работ. Материалы от разработки должны складываться по их видам в штабеля в определенном месте. Лишний и не пригодный для обратной засыпки грунт должен быть немедленно вывезен в определенное для этой цели место.

 2.14. Запрещается засыпать грунтом и складировать строительные материалы на кустарники, газоны, люки колодцев, лотки, кюветы, водопропускные трубы и дренажи, геодезические знаки, проезжую часть дороги, тротуары, не выделенные для производства работ.

 2.15. После выполнения всех работ, предусмотренных проектом (рабочей документацией), включая восстановление дорожного покрытия, озеленения, вопросов открытия движения, ордер, выданный на их проведение, закрывается.

2.16. Контроль за производством работ и восстановлением элементов благоустройства производится отделом жилищно-коммунального хозяйства Администрации городского поселения город Белебей, органами ОГИБДД по Белебеевскому району и г. Белебей, организациями-заказчиками, предприятиями и организациями, эксплуатирующими коммуникации
